
 

Elektronischer Rechnungsempfang ab 01.01.2025 

 

Gemäß den gesetzlichen Regelungen empfängt der VKTA ab 01.01.2025 alle Rechnungsdokumente 
ausschließlich in elektronischer Form. Die E-Mail-Adresse für den Rechnungseingang lautet  
 

  rechnung@vkta.de  
 

und dient der automatischen Verarbeitung von E-Rechnungen. Diese E-Mail-Adresse kann nicht für 
Kommunikationszwecke genutzt werden.  
 

Bitte beachten Sie folgende Voraussetzungen für den elektronischen Rechnungsempfang:  
 

●  Die E-Rechnung ist im ZUGFeRD-Format oder eine PDF-Bilddatei solange die Übergangsfrist gilt. 

●  Es wird nur eine E-Rechnung pro Email gesendet, Rechnungsanlagen sind in der Datei eingebunden. 

    (Auftragsbestätigungen, Lieferscheine u. a. Vertragsdokumente sind KEIN Bestandteil einer Rechnung.)  

●  Mit jeder Rechnung kann nur eine Bestellung oder ein Auftrag abgerechnet werden,  

    unsere Bestell- oder Auftragsnummer muss deutlich vermerkt sein.  

●  Die E-Rechnung ist nicht passwortgeschützt.  

●  Die maximale Größe einer Email darf 5 MB nicht überschreiten.  

 

Wir bitten um Verständnis, dass E-Rechnungen, die an die o. g. E-Mail-Adresse gesandt werden und die 
Voraussetzungen nicht erfüllen, nicht verarbeitet werden können.  
 

Für alle anderen Anliegen können Sie die Ihnen bekannten E-Mail-Adressen nutzen. Bei Rückfragen 
stehen wir gern unter Telefon +49 351 260-2392 oder E-Mail  Finanzen@vkta.de  zur Verfügung.  
 
Mit freundlichen Grüßen  
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